附件1：

横向项目审计申请书

科技开发部：

根据　（委托单位）　　　要求及　　　　　　　　文件精神和有关规定。现申请委托　　（审计单位）　　　　对
　　（委托单位）　　委托我校　　　　　　　　　　学院
　　　　　教师承担的　　　　　　　　　　　　项目进行审计,特此申请。
项目负责人（签字）

学院（盖章）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　月　日

附件2：

横向项目经费使用承诺书

本人保证在　年　月　日与　　（委托单位）　　单位签订的　　　　　　　　　　　　　　　项目中，所有的经费开支都用于该项目的研究开发，符合学校横向合作经费管理的相关规定，没有支出与该项目无关的劳酬、费用等，没有虚开票据套取现金等行为。
　　课题组主要成员名单：
承诺人（项目负责人）签字：

　

　　　　　　　　　　　　　　年　月　日

附件3：

横向项目审核报告

（参考格式）

　　根据　　　　　（委托单位）　　　　要求，福州大学科技开发部对我校承担的　　　　　　　　　　　项目进行经费收支审核。审核的依据是双方就该项目签订的技术合同及《福州大学横向项目合作经费管理办法》。
一、项目基本情况

1、项目概况（含项目名称、项目委托方、项目受托方、项目协作方、项目起止时间、项目负责人、项目总投入金额等）；
2、项目主要任务：

3、目前项目进展情况，项目变更情况及原因：

4、其它需要说明的情况

二、项目预算执行情况

1、项目预算安排情况：（注：有外委支出的需明确指出）

2、项目经费到位情况：

3、项目经费使用情况：

（1）项目经费累计支出使用情况

项目累计支出　　元，其中：

1）直接费支出情况：

2）间接费支出情况：

3）税费支出情况：
4）……
（2）审核支出认定情况

经审核，本项目实际支出　　　　　元，经费开支符合项目预算要求。

（有要求附预算与支出对比表的另附）

4、项目经费结余情况：

附件4

审计委托书

(供参考)

监察审计处：

　　为配合我校教师承担的国家电网横向课题项目的顺利展开，根据《国家电网公司总部管理科技项目实施及验收管理工作细则（试行）》（科研［2013］55号）、《福建省电力有限公司科技项目管理办法》（闽电科信规［2012］175号）文件精神和有关规定，现委托你部门对　　　　　　学院承担的　　　　　　　项目进行审计。

项目负责人（签字）：

科技开发部（签章）

年　月　日

　　　　　　　　　　

